
环境学院教职工请假审批表
	姓 名
	
	所属三级单位
	

	请
假
原
因
	        签名：                   年     月    日

	请
假

时
间
	从 20     年     月     日 至 20     年    月     日

	系
室
意
见
	签名：               年     月    日

	学
院
意
见
	签名：               年     月     日

	学院
备案
	  人事备案
                 签名：             年      月      日


注： 1、三天（含）以内向系室领导请假并告知院办；三天以上由所在系室主任审批，报学院人事备案；系室领导请假直接由主管院领导审批，报学院人事备案；超过一个月报书记、院长审批，学院人事备案。
     2、此表一式二份，按规定程序审批后，一份交所属三级单位，一份交学院人事留存。

